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เนื้อหา หลักสูตร 

อบรมปดงบการเงิน (ภาคปฏิบัติ)  

Completed Accounting Program 

ระยะเวลาอบรม 4 วัน 
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เหมาะสําหรับ 

- นิติบุคคล ท่ีตองการใหพนักงานบัญชี รู การทํา
บัญชี ยื่นภาษี ครบวงจรการทํางาน ใน 1 ป 

- พนักงานบัญชี มีประสบการณและไมมี
ประสบการณ 

- บริษัทตองการพนักงานบัญชีท่ีสามารถปดงบได รู
วิธียื่นภาษี รูวิธีการจัดการงบการเงินทุกข้ันตอน 

- พนักงานบัญชีท่ีทํางานมานาน แตขาดโอกาสใน
การปดงบการเงิน 

       เปนการสอนตั้งแตการบันทึกบัญชี 
ปรับปรุงตามหลักภาษี จนถึงปดงบการเงิน 
จากเอกสารจริง และโปรแกรมสําเร็จรูป 
       เพิ่มเติมเก่ียวกับความรูเร่ืองภาษี การ
ทํารายงาน และการกรอกแบบทางภาษีตาง ๆ 
ตามที่กฎหมายกําหนด เชน ภงด. 1 3 53 
ภงด.1ก  ภพ 30 ประมาณการกลางป ภงด 
51  สิ้นป ภงด 50 และกรอกแบบสบช 3 
นําสงกระทรวงพาณิชย กฎหมายลาสุด    

         เพิ่มเติม การรายงานงบการเงิน การอาน
งบการเงิน นําเสนอตอหัวหนา หรือผูบริหาร   ( 
ธุรกิจ ซื้อมาขายไป)  
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อบรม รายละเอียดหัวขอ 4 วัน “ปดงบการเงินภาคปฏิบัติ”  
เนือ้หาทั้งหมดจะถูกสอน
ทุกเนื้อหา 
“คุณเปนหรือไม จบบัญชี
แตยังปดงบการเงินไมได
สักที” 
 
 
“คุณเคยไหมไปสัมภาษณ
งาน สวนใหญจะถามปด
งบไดหรือไม” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ี 1 ฝกทบทวนหมวดบัญชี ดวยบันทึกบัญชีดวยมือ ปดงบเดือน 

- พื้นฐานการบันทึกบัญชีเบื้องตน และกฎหมาย ตาม พรบ.การบัญชี 2543 ที่เกี่ยวของกับผูทําบัญชี
ควรทราบ 

- การสรางความเขาใจถึงสมการบัญชี วงจรบัญชี การบันทึกบัญชี ผานแยกประเภท และออกงบ
ทดลอง เพื่อออกงบการเงินตอไป 

- พื้นฐานในการวางระบบบัญชีที่ควรทราบ 
- ผังบัญชี การจัดหมวดหมู เอกสารทางบัญชีใหสอดคลองมาตรฐานบัญชีฉบับใหม(ธุรกิจที่ไม

เกี่ยวของกับสาธารณะ) 
- ความสําคัญการจัดทําสมุดรายวันเฉพาะหลักการจัดเตรียม Voucher (ใบสําคัญตาง ๆ) และ

ทะเบียนตาง ๆ เพื่อใหเกิดการควบคุมภายใน 
- พื้นฐานการวิเคราะหประเภทธุรกิจ เพื่อใหทราบถึงระบบบัญชีและภาษี  
- ความแตกตางระหวางกําไร(ขาดทุน)ทางบัญชีและกําไร (ขาดทุน)ทางภาษี   
- ความแตกตางการบันทึกบัญชีสินคาแบบ Periodic  และแบบ Perpetual  (เนนการบันทึกบัญชี

แบบ Periodic) 
- การฝกปฏิบัติ โดยการบันทึกบัญชีตามเอกสารใบสําคัญ จากเอกสารใบสําคัญตัวอยาง (เอกสารจรงิ) 

ในการทํางาน 1 เดือน โดยเริ่มจากกิจการที่เปดใหม ธุรกิจ ซื้อมาขายไป (เปนการบันทึกบัญชีดวย
มือ) 

- บันทึกบัญชีลงสมุดรายวัน ตาง ๆ  (โดยสถาบันจะจัดเตรียมแบบฟอรมไวให) 
- การคํานวณการหัก ณ ที่จาย  ภงด. 3,53 การจายเงินเดือนพนักงาน การกรอกแบบภงด. 1 และ

แบบฟอรมประกันสังคม และการบันทึกบัญชีการจายเงินเดือน 
- ทําการผานรายการจากสมุดรายวัน ไปแยกประเภท  
- เก็บรายละเอียดจากแยกประเภท เพื่อออกงบทดลอง สําหรับเดือน มกราคม  
- การจัดทํา รายงานภาษีซื้อ ขาย การกรอกแบบ ภพ 30  
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 วันท่ี 2   ใชโปรแกรมสําเร็จรูป จัดทํารายงาน ครึ่งป จัดทําประมาณการกลางป กรอก ภงด 51 

-  อธิบายการ Set up โปรแกรมสําเร็จรูปบัญชีโดยทั่วไป 
-  นํายอดในงบทดลองในวันที่ 1 บันทึกเปนยอดยกมาในโปรแกรมบัญชีสําเร็จรูป บนคอมพิวเตอร  
-  บันทึกบัญชีทั้งระบบ เนนการปดงบการเงินบนโปรแกรม เพื่อปดงบการเงิน ครึ่งป  
-  จัดทํารายงานสินคาและวัตถุดิบ/บัญชีสินคา (สต็อคการด) ครึ่งป 
-  จัดทําทะเบียนสินทรัพย และคิดคาเสื่อมราคา 
-  การจัดทํารายงานมูลคาคงเหลือสินคาปลายงวด 
-  การจัดทํางบตนทุนขาย (ครึ่งป) 
-  ออกงบทดลอง (ครึ่งป) 
-   หลักการจัดทําประมาณการกลางป และการกรอก ภงด. 51 
-   การปรับปรุงบัญชี ตามมาตรา 67 ทวิ และ 67 ตรี (ครึ่งป) 
-   หลักการคํานวณกําไรสุทธิเพื่อเสียภาษีกลางปตามมาตรา 65 ทวิ  65  ตรี 
 

วันท่ี 3     งานสินคาคงเหลือ(ปลายป) ปรับปรุงสิ้นป กรอก ภงด 50 
- เนนการบันทึกบัญชี โดยมีรายการที่เปนประเด็นภาษีเพื่อใหเขาใจการบันทึกบัญชีจริง (ในโปรแกรม
สําเร็จรูป) 

- จัดทํารายงานสินคาคงเหลือ(ปลายป) ตัวอยางรายงานการตรวจนับสินคา 
- จัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
-  บันทึกรายการปรับปรุงสิ้นป 
- อธิบาย จัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงินสิ้นป  
- ออกงบทดลอง จัดทํากระดาษทําการรายการปดบัญชีสิ้นป 
- การคํานวณภาษีนิติบุคคล (โดยมีเอกสารคํานวณประกอบ)นําไปใชงานไดจริง 
- การปรับปรุงกําไรทางบัญชี ใหเปน กําไรทางภาษี ตามมาตรา 65 ทวิ 65 ตรี (ภาคปฏิบัติ) 
- ออกงบการเงินตามรูปแบบมาตรฐาน ฉบับใหม (สําหรับธุรกิจที่ไมเกี่ยวของกับสาธารณะ) 
- การจัดเตรียมเอกสารสงผูสอบบัญชี 
- วิธีการกรอก แบบ ภงด 50 อยางถูกตอง  หลักเกณฑ ระยะเวลา และวิธีการย่ืนแบบ ภงด. 50 ตอ
กรมสรรพากร 
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 วันท่ี 4   สิ่งท่ีคุณตองรู เม่ือตองปดงบ หลักเกณฑ เทคนิคอ่ืนๆ 
- หลักเกณฑ ระยะเวลา คําเตือน การย่ืนแบบ สบช. 3 และงบการเงินตอกระทรวงพาณิชย 
- ฝกปฏิบัติ การกรอกแบบ สบช. 3 จากงบการเงินในวันที ่3  
- การจัดทํา บอจ. 5  
- ตัวอยางจดหมาย เชิญประชุม และรายงานประชุมใหญสามัญผูถือหุน 
- ความรูภาษีเงินไดนิติบุคคล (เนน การเสียภาษีจากฐานกําไรสุทธิ และมาตรา 65 ทวี และมาตรา 65 
ตรี (ภาคทฤษฎี)) 

- ความแตกตางระหวางเชาซื้อ ลิสซิ่ง (เนนรถยนตน่ังและรถยนตโดยสารที่มีที่น่ังไมเกิน 10 คน) รวมทั้ง
การบันทึกบัญชีที่ถูกตอง และทางดานภาษี 

- ความรูภาษีเงินได หัก ณ ที่จายที่ผูทําบัญชีควรทราบ 
- ความรูภาษีมูลคาเพิ่ม ที่ผูทําบัญชีควรทราบ 
- ความรูภาษีบุคคลธรรมดา สิทธิการลดหยอน 
- ความรูภาษีธุรกิจเฉพาะ (เนนดอกเบี้ยรับ สําหรับกิจการกระทําการเย่ียงธนาคารพาณิชย) 
- การนําเสนองบการเงินตอผูบริหาร 
- การวิเคราะหงบการเงินเบื้องตน (เชิงบริหาร) 
- จรรยาบรรณของผูประกอบวิชาชีพบัญชี 
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DNSMT@C 
0 2 – 3 2 0 2 2 9 1 

www.DNSMT.com 
sales@dnsmt.com 
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